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Vorbemerkungen

Wir empfehlen Ihnen eine regelmaiige Sicherung lhrer Daten, auch der Cloud-
Dienste. Diese Anleitung richtet sich an Lehrerinnen und Lehrer und
Schilerinnen und Schiler.

Wichtig: Fuhren Sie diese Datensicherungen unbedingt vor Verlassen der Schule
durch, da diese Daten bei Austritt bzw. Rickgabe des iPads geléscht werden.

Sicherung des H:Laufwerkes

1. Melden Sie sich in der Schule an einem padagogischen Rechner an und 6ffnen
Sie auf dem Desktop ,Dieser PC*. Wahlen Sie nun lhre Festplatte (H:) aus und
kopieren Sie die bendétigten Daten auf einen USB Stick. Nicht bendtigte Daten
bitte I6schen! Auch wir haben nur begrenzt Speicherplatz zur Verfigung.

Alternativ zu Hause:

2. Offnen Sie Ihren Browser https://filr.ks-gd.de und melden Sie sich mit Ihren
Anmeldedaten an. Markieren sie links die Dateien und Ordner die Sie sichern
mdchten. Klicken Sie auf weitere und laden Sie sich einen ZIP-komprimierten
Ordner herunter. In ihrem Ordner Downloads kénnen sie diesen dann entpacken.
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Sicherung von One Drive im Office Account

1. Offnen Sie Ihren Browser www.office.com und melden Sie sich mit Ihren
Anmeldedaten an. Klicken Sie in Ihrer Mentuleiste links auf OneDirive.
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2. Markieren sie links die Dateien und Ordner die sie sichern mochten. Klicken Sie
oben in der Mendleiste auf Herunterladen. Hinweis: Es kbnnen bei grofR3er Anzahl
der Dateien nicht alle gleichzeitig gesichert werden.


https://filr.ks-gd.de/
http://www.office.com/
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Alternativ:

3. Installieren Sie sich die Desktop App One Drive zu Hause auf dem Windows PC.
Hier lassen sich bequem die Dateien per Drag&Drop auf lhre Festplatte
verschieben.

Sicherung der Dateien in Teams

1. Offnen Sie Teams am Browser oder in der Windows Desktop App. Klicken Sie
nun links in der MentUleiste auf ,Teams*“. Wahlen Sie Ihr Team aus und klicken
Sie auf den zu sichernden Kanal.

Teams

Ihre Teams

5120-21_W20S1Z_RL R...

Rechnungswesen

Rechtslehre

I“
=

Allgemeine Wirtschaftslehre

Name Geandert ~ Gedndert von
05. Geld- und Zahlungsverkehr 5. Februar Michael Fleischer
06. Unternehmensformen und Unternehme... 5. Februar Michael Fleischer

3. Wahlen Sie nun die zu sichernden Ordner und Dateien aus. Klicken Sie
anschliefRend auf ,In SharePoint 6ffnen”.

Allgemeine Wirtschaf... Beitrige Dateien Notizen -+
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Allgemeine Wirtschaftslehre

Name Geandert ~ Gedndert von
05. Geld- und Zahlungsverkehr 5. Februar Michael Fleischer
06. Unternehmensformen und Unternehme... 5. Februar Michael Fleischer

4. Wahlen Sie die Ordner aus und klicken Sie auf ,Herunterladen®
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Sicherung der OneNote Kursnotizblicher

1. Melden Sie sich unter Office.com im Browser an. Klicken Sie in der Menduleiste
links auf OneNote
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2. Wahlen Sie in der Menlileiste Kursnotizbiicher aus und klicken Sie links Ihr zu
sicherndes Notizbuch an. Rechts in der MenUauswahl des Kursnotizbuches
finden Sie die Auswahlmdglichkeit zur Sicherung. Hinweis: Sie benétigen einen
privaten OfficeAccount, um dieses Kursnotizbuch zu sichern.
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Sicherung der Dateien auf dem iPad

1. Offnen Sie Ihre Dateien auf dem iPad

2. Klicken Sie links in der Menuleiste unter Speicherorte auf ,Auf meinem iPad”.
Nun wahlen Sie die zu sichernden Dateien aus und exportieren Sie die Datei.
Wenn Sie auf Exportieren klicken, wahlen Sie am besten Ihren OneDrive
Account aus und speichern Sie (wie oben beschrieben) das Notizbuch aus
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OneDrive auf einer externen Festplatte.

Dateme

e amwan

dHERE

L ;

Sicherung der GoodNotes Notizen

1. Offnen Sie die App GoodNotes und gehen Sie zur Ubersicht lhrer Notizbiicher

(Dokumente)
2. Klicken Sie rechts oben auf das Symbol Auswahlen (blauer Haken)
= 100 % (emm
Dokumente

Datum Titel Art
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3. Wahlen Sie das Notizbuch aus, welches Sie sichern mochten.
Klicken Sie dann auf Exportieren.
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Exportieren Duplizieren Bewegen Papierkorb

Datum Titel Art

Neu W'IOS1Z AWL W10S1Z_RL W1081Z_| RW
2.02.2021, 11:18 12.02.2021, 10:06 12.02.2021, 8

4. Sie kénnen nun auswahlen, in welchem Dateiformat Sie das Notizbuch
exportieren mochten. Sollten Sie mit GoodNotes weiterarbeiten empfiehlt es sich
das Notizbuch als GoodNotes Datei zu exportieren. Zur Archivierung ist das .pdf
Format empfehlenswert.

Wenn Sie auf Exportieren klicken, wahlen Sie am besten Ihren OneDrive
Account aus und speichern Sie (wie oben beschrieben) das Notizbuch aus
OneDrive auf einer externen Festplatte.

Abbrechen Alle Seiten exportieren

Bild GoodNotes
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Der Inhalt wird als einzelne Ebene exportiert und kann nicht bearbeitet werden.

=~ Optionen einblenden



